
Wenn Du Dich hier wiedererkennst, freuen wir uns auf Deine Bewerbung.

Bewerbungen und Rückfragen an Katrin Zoller I 069/2475444-17 I bewerbung@loys.de

Projektkoordinator & Teamassistenz im Asset Management (m/w/d) 
Marketing, Vertrieb, Projektmanagement

Frankfurt am Main I Vollzeit I Ab August 2026
Die Position ist als Vollzeitstelle vorgesehen (40 Std./Woche) - Je nach Profil und Erfahrung ist auch eine Teilzeitlösung möglich

Wir brauchen Deine Expertise – komm in unser Team als 

LOYS AG I Barckhausstraße 10 I 60325 Frankfurt am Main I www.loys.de 

Zur Verstärkung unseres Marketing- und Vertriebsteams suchen wir ab August 2026 am Standort Frankfurt eine 
Persönlichkeit, die Projekte koordiniert, Abläufe strukturiert und unser Team organisatorisch unterstützt.
In der Rolle als Projektkoordinator & Teamassistenz übernimmst Du Verantwortung für operative Abläufe, koordinierst 
Projekte und unterstützt unser Team in organisatorischen und administrativen Themen. Die Position bietet echte 
Entwicklungsmöglichkeiten und Raum für eigene Ideen.

DEINE AUFGABEN
Koordination von Projekten im Marketing- und Vertriebsumfeld
Organisation und Koordination von Vertriebspartnerveranstaltungen
Steuerung und Bereitstellung von Marketingmaterialien
Kostentracking und Reporting für Vertriebs- und Marketingaktivitäten
Unterstützung bei HR-Prozessen (z. B. Recruiting, Onboarding, Dokumentation)
Operative Unterstützung des Teams und Sicherstellung reibungsloser Abläufe
Office-Management und klassische Assistenzaufgaben

DAS BIETEN WIR DIR
Spannende und vielfältige Aufgaben mit tiefen Einblicken ins aktive Fondsmanagement
Eine nachhaltige Perspektive im stabilen Umfeld eines wachsenden Premiumanbieters im Asset Management
Ein kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen und einer offenen, respektvollen Zusammenarbeit
Attraktive Vergütung, Homeoffice Option, Weiterbildungen, Mitarbeiterevents und JobRad-Option
Einen sehr attraktiven Arbeitsplatz im Zentrum Frankfurts mit gratis Getränken, Müsli und Obstkorb

DAS BRINGST DU MIT
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium bzw. vergleichbare Qualifikation
Finanz- und Kapitalmarktaffinität sowie erste Erfahrungen in der Finanzbranche sind von Vorteil
Erste Erfahrungen im Umgang mit CRM- und CMS-Systemen sind von Vorteil
Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen
Proaktives, selbstständiges und analytisches Arbeiten mit hohem Anspruch an Deine Arbeitsergebnisse
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

ÜBER UNS
Die LOYS AG ist ein Spezialist für wertorientiertes und aktives Aktienfondsmanagement. Als inhabergeführtes 
Unternehmen mit einer dynamisch-motivierenden und familiären Unternehmenskultur stehen wir für ein Höchstmaß 
an Unabhängigkeit und Flexibilität.

„Aktien aus Überzeugung: Wir leben wertorientiertes und unabhängiges Stockpicking in Reinform“
Ufuk Boydak (CEO LOYS AG)
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